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1.- MARCO DE REFERENCIA.

El Organismo Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento de Xalisco, Nayarit (OROMAPAS), es un organismo descentralizado
cuya principal mision es garantizar y satisfacer las necesidades colectivas,
suministrando en forma eficiente y oportuna los servicios de agua potable,
alcantarillado y saneamiento a toda la poblacion, de conformidad con las leyes y
normas oficiales aplicables, garantizando que estos servicios sean proporcionados
de manera cuantitativa y de calidad, con la finalidad de contribuir a elevar el nivel

de vida y salud al municipio de Xalisco, Nayarit.

De esta manera el Organismo Operador Municipal de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento de Xalisco, Nayarit, tiene como visidbn ser un
Organismo Operador con la capacidad técnica, humana y financiera suficiente
para satisfacer las necesidades colectivas de la poblacion respecto a los servicios
de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento, fortaleciendo y ampliando segun
la necesidad, las redes de distribucion y fomentando la cultura y cuidado del agua
para garantizar el suministro a futuras generaciones en cantidad y calidad del

servicio.

Con la entrada en vigor de la Ley General de Archivos (LGA), a partir del
15 de junio de 2019, el Organismo tuvo un aumento de las atribuciones y
obligaciones, lo cual, a su vez, implicara nuevos retos que debera afrontar la

Coordinaciéon de Archivos del mismo.

Sin embargo, aunque la entrada en vigor de la LGA aumenta las
atribuciones y funciones de la coordinacion de archivos del OROMAPAS, es
necesario dejar claro que los procesos archivisticos en este organismo
descentralizado presentan un notorio rezago Yy desactualizacibn en sus
instrumentos y procesos archivisticos, resultado de afios de abandono, desinterés

y malas practicas tanto en el nivel estructural y documental.
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Derivado de lo mencionado anteriormente, la coordinacién de archivos del
OROMAPAS pone como principales objetivos: 1.- realizar las acciones necesarias
para abatir el rezago heredado de transferencias primarias y secundarias de los
archivos de tramite y archivo de concentracion del Organismo. 2.- implementar las
nuevas disposiciones que la Ley General de Archivos establece. 3.- crear
mecanismos Yy estrategias para poder dar continuidad a los compromisos que se

establecen en el presente documento.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), establece acciones
encaminadas a la actualizacion, aplicacion y observancia de los instrumentos de
control y consulta archivistica. Es un instrumento de gestién de corto, mediano y
largo plazo que contempla acciones a emprender a escala institucional para la
modernizacibn y mejoramiento continuo de los servicios documentales y
archivisticos, estableciendo estructuras normativas, técnicas y metodoldgicas para
la implementacion de estrategias encaminadas a mejorar el proceso de
organizacion y conservacion documental en los archivos de tramite vy
concentracion de este Organismo Operador Municipal de Agua Potable,

Alcantarillado y Saneamiento de Xalisco, Nayarit.

El estado de la cuestidbn que presenta nuestro Organismo Operador en
materia de archivos es la notificada por la coordinacion de Archivos, salvo con

unos avances en el nivel estructural.

En el siguiente cuadro se muestra el estado de la cuestion del Organismo
Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de Xalisco,
Nayarit:
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Estado de la cuestion.

Estructural:

Sistema institucional de archivos: Implementado.
Infraestructura: El inmueble y los suministros del Organismo
Operador son insuficientes, no se cuenta con un espacio
adecuado para el archivo de concentracion.

Sistema de Administracion de Archivos: Después de realizar
un diagnédstico del sistema de administracion de archivos se
llegdb a la conclusibn de que el sistema adn no se lleva
completamente a cabo de manera correcta, es obsoleto y
presenta irregularidades.

Recursos humanos: Se llevaron a cabo 2 capacitaciones en
materia de Archivos para la coordinacion de archivos,
coordinacion de transparencia, unidad de informética,
contraloria interna y direcciéon del Organismo Operador, por
parte del Archivo General del Estado de Nayarit, la primera el
dia 17 de mayo del 2022 y la segunda el dia 08 de diciembre
del 2022.

Documental:

Cuadro General de Clasificacion archivistica y Catalogo de
disposicién documental: Desactualizado.

Clasificacion archivistica de expedientes: Aun existe un poco
de desconocimiento o confusibn en la clasificacion de
expedientes por parte de las areas generadoras.

Archivo de concentracion: De conformidad con el inventario
estdn resguardados 542 recopiladores, no se encontrd
calendario de caducidades.

Valoracion documental: No se encontré6 evidencia de
valoracién documental.

Destino final de los documentos: no se encontraron oficios de
solicitud de baja documental en espera de dictamen.

Normativo:

Transferencias primarias: No se encontraron solicitudes de
transferencias primarias.

Transferencias secundarias: No se encontraron solicitudes de
transferencias secundarias.

Préstamo de expedientes: Existe en funcion en el archivo de
concentracion, pero no se implementa de manera correcta, no
existe un control por medio de vales de préstamo.

Manuales de procesos: No se cuenta con los manuales para
cada uno de los procesos que se realizan en el sistema
institucional de archivos.
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2.- JUSTIFICACION.

Con el propésito de dar cumplimiento al articulo 60. fraccion V de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 5 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México, el articulo 23 de la
Ley General de Archivos; los lineamientos Cuarto fraccion XXXV, Sexto fraccion 1l
y Trigésimo Cuarto de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de
los Archivos del Sistema Nacional de Transparencia a las disposiciones vertidas
en la Ley General de Archivos, asi como en los Lineamientos para la Organizacion
y Conservacion de Archivos emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales y en atencidon a lo sefialado en los “Criterios para elaborar el Plan
Anual de Desarrollo Archivistico” emitidos por el Archivo General de la Nacion; el
Organismo Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento de
Xalisco, Nayarit (OROMAPAS), ha establecido como una de sus prioridades
institucionales el Programa Anual de Desarrollo Archivistico que se constituye
como guia esencial de las actividades encaminadas al cumplimiento de los
objetivos institucionales para la mejora continua de la organizacion, administracion
y la eficiente gestion documental con el fin de garantizar el derecho de acceso a la

informacion que obra en nuestros archivos.

Con fundamento en lo dispuesto en el Capitulo Quinto, “De la Planeacién
en Materia Archivistica”, articulo 22 “Programa anual” y articulo 23 “Elementos del
programa anual”, de la Ley de Archivos del estado de Nayarit, articulo 23 de la ley
general de archivos y en los Lineamientos para la organizacion y conservacion de
archivos, se elabora el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para el
afio 2023, mismo que establece las acciones a emprender para el mejoramiento

continuo de los servicios documentales del Organismo.

En cumplimiento a la disposicion normativa en mencion, el Departamento

de Archivo, Control interno, Juridico, Contabilidad, Informatica y Transparencia,
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del Organismo Operador Municipal de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento

de Xalisco, Nayarit, presenta el “Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024”

En el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 se destaca el
trabajo de impulsar y promover la organizaciéon y conservacion de los archivos
publicos con la finalidad de garantizar el acceso a la informacion y salvaguardar la
memoria historica que se encuentra en los acervos documentales de los sujetos
obligados. ElI Programa Anual de Desarrollo Archivistico es una herramienta de
apoyo para mejorar los procesos internos de la gestion de documentos y el

manejo de la informacién de los sujetos obligados.

De esta forma, se plantearon estrategias institucionales que permitan
constituir y operar el Sistema Institucional de Archivos de OROMAPAS. Para
atender la problematica que representa la organizacion de archivos en el
Organismo Operador, es indispensable realizar las siguientes actividades para

mejorar el sistema de gestion documental:

Crear el Sistema Institucional de Archivos.

— Fomentar el desarrollo profesional del personal responsable de los archivos
de tramite y archivos de concentracion.

— Favorecer la administracién de los documentos generados por cada area.

— Mantener actualizados los instrumentos de control y consulta archivistica.

— Valoracion Documental para facilitar el control de la permanencia de los

documentos hasta su destino final (ciclo vital de los documentos).

— Euvitar la acumulacién innecesaria.
3.- OBJETIVOS.
3.1- OBJETIVO GENERAL.

Dar cabal cumplimiento a las disposiciones aplicables en materia de
archivos, mediante el establecimiento de acciones, programas, actividades,

politicas y criterios especificos para la organizacion de los archivos. El Programa
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Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024 se elabora con la finalidad de
orientar las actividades a realizar en materia archivistica dentro de OROMAPAS y

dar seguimiento a la implementacién del Sistema Institucional de Archivos.
3.2.- OBJETIVOS ESPECIFICOS.

1. Implementar de manera correcta los procesos archivisticos que se realizan
en todas las areas del OROMAPAS.

2. Actualizar y/o crear los instrumentos de control y manuales de procesos
archivisticos del OROMAPAS.

3. Realizar capacitaciones en materia de procesos archivisticos a los
servidores publicos del OROMAPAS.
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META DEL
NIVEL OBJETIVO 1 SEETD L ACTIVIDAD 1 INDICADOR DE ACTIVIDAD 1
Revision de los NGmero de
inventari . . .
€ _ta os de inventarios revisados
Archivos de ndmero de
Tramit . s )
un? da de de cada inventarios enviados
i . para revision.
administrativa.
ACTIVIDAD 2 INDICADOR DE ACTIVIDAD 2
., Inventario
Elaboracion del ,
inventario de elaborado/nimero de
) archivos ubicados en el
Archivos de archivo de
Concentracion. concentracion
ACTIVIDAD 3 INDICADOR DE ACTIVIDAD 3
Implementar | Perfeccionar la Nimerode
de manera |gestién expedientes ubicados
. ., nli rchiv
Estructural | correcta los | documental y 1a | |entificacion y te' 0? arc hOS de
procesos administracion | - antificacion del | Famiteé que han

archivisticos.

de los archivos.

vencido su tiempo de

rezago de .
. guarda en el archivo
Transferencias _ ,
. . de tramite /NUmero

Primarias. ;

de expedientes

ubicados en los

archivos de tramite.

ACTIVIDAD 4 INDICADOR DE ACTIVIDAD 4

Identificacion y
cuantificacion del
rezago de
valoracioén
documental.

Numero de
expedientes ubicados
en los archivos de
trdmite que han
vencido su tiempo de
guarda en el archivo
de tramite /NUmero
de expedientes
ubicados en los
archivos de tramite.
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ACTIVIDAD 5

INDICADOR DE ACTIVIDAD 5

Programa para
revertir el rezago
en

los procesos de
transferencias
primarias y
secundarias.

Programa
ejecutado/programa
propuesto.

ACTIVIDAD 6

INDICADOR DE ACTIVIDAD 6

Propuesta de
mejora del
Sistema de
Administracion
Archivistica en el
area de Archivo
de
Correspondencia.

Mejora
implementada/mejora
propuesta.

META DEL
NIVEL OBIJETIVO 2 T ACTIVIDAD 1 INDICADOR DE ACTIVIDAD 1
Actualizar el Instrumento de control
Actualizar liz r
Contar con los | cuadro general de actualizado (cuadro
y/o crear los |. e o, general de clasificacion
’ Instrumentos | clasificacion AR
instrumentos d trol L archivistica/instrumento
de control y € controly archivistica. de control a actualizar
manuales de :
. manuales de L
Normativo procesos proceqllm|e_:nto ACTIVIDAD 2 INDICADOR DE ACTIVIDAD 2
o s archivisticos
archivisticos o .
del del Guia simple de archivo
OROMAPAS i fa si
OROMAPAS Elaborar la guia |elaborada/Guia simple

actualizados.

simple de Archivo.

de archivo programada
para su elaboracion.

ACTIVIDAD 3 INDICADOR DE ACTIVIDAD 3
Catéalogo de disposicion
Elaborar el documental
catalogo de elaborado/Catalogo de
disposicion disposicion documental
documental. programado para su

elaboracion.
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ACTIVIDAD 4

OROMAPAS
XALISCO

INDICADOR DE ACTIVIDAD 4

Elabora el manual

O Manual
institucional de
L elaborado/manual
procedimientos
L programado.
archivisticos.
META DEL
NIVEL OBJETIVO 3 SRS E S ACTIVIDAD 1 INDICADOR DE ACTIVIDAD 1
Realizar Numero de
capacitaciones a |capacitaciones en
todos los materia de procesos
servidores archivisticos
publicos del impartidas/namero de
OROMAPAS capacitaciones en
en materia materia de procesos
procesos archivisticos
archivisticos. programadas.
Brindar a los
servidores ACTIVIDAD 2 INDICADOR DE ACTIVIDAD 2
publicos los cundir |
i imi Difundir .
Realizar | conocimientos corl:ce tocs)s Numero de material
capacitacion |y roceorl)imie)r/\tos didactico o informativo
en materia | habilidades en grchivisticos difundido/nGmero de
de procesos | materia basicos entre el material didactico o
Estructura| | 2rChivisticos | procesos | del informativo programado
alos archivisticos | Personal de ifundi
' . para difundir.
servidores  |necesarios OROMAPAS.
publicos del |para la
OROMAPAS | adecuada ACTIVIDAD 3 INDICADOR DE ACTIVIDAD 3
gestién y

organizacion
de los
mismos.

Impartir cursos
especializados a
los servidores
publicos que
conforman el
sistema
institucional de
archivos, de
acuerdo con las
actividades que
realizan.

NuUmero de cursos
impartidos/nimeros de
cursos programados.




someme, , OROMAPAS
Q %6‘0 8)) Spoen

GOBIERND MUNICIPAL

4.- PLANEACION.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico, tiene como prioridad que el
Sistema Institucional Archivistico emprenda actividades y acciones que permitan
organizar y conservar toda la documentacion a lo largo de su ciclo vital, es decir,
desde su elaboracion hasta su destino final. Para el alcance de los objetivos es

primordial realizar las siguientes actividades.
4.1. ALCANCE.

El presente programa deberd aplicarse a cada una de las areas del
OROMAPAS considerando las necesidades de cada una de ellas, para de esta

manera lograr la adecuada gestion y organizacion de los archivos del organismo.
4.2. ENTREGABLES.

e Inventario de archivos de tramite.

e Inventario de archivos de concentracion.

e Calendario de transferencias primarias.

e Calendario de caducidades.

e Programa de capacitacién en materia de gestién documental.
e Cuadro general de clasificacion archivistica.

e Guia simple de archivo.

e Catalogo de disposicion documental actualizado.

e Manual institucional de procedimientos archivisticos.
5.- RECURSOS.

La asignacion de recursos garantiza de una manera razonable el logro de
los objetivos, por tanto, es necesaria la entrega de una adecuada cantidad de

insumos, recurso humano y recursos materiales.
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5.1. RECURSOS HUMANOS.

OROMAPAS
XALISCO

Para cumplir con las actividades descritas anteriormente, se cuenta con 2

servidores publicos. La distribucion propuesta de las actividades es la siguiente:

NO. DE
ACTIVIDAD :E:LSS L\IDA é DIAS HORARIO
ADSCRITO

1.1. Revisién de los inventarios de Archivos . . ; . .
de Tramite de cada unidad administrativa. 2 servidores publicos. 5 Dias 9:00 hrs. A 15:00 hrs.
1.2. EIaboraTcllon delinventario de Archivos de 2 servidores publicos. 5 Dias 9:00 hrs. A 15:00 hrs.
Concentracion.
1.3. Identlflcac!on y.cuan.tlflcauon del rezago 2 servidores publicos.| 5 Dias 9:00 hrs. A 15:00 hrs.
de Transferencias Primarias.
1.4. Identlﬂcacu.)ln y cuantificacion  del 2 servidores publicos.| 5 Dias | 9:00 hrs. A 15:00 hrs.
rezago de valoracién documental.
1.5. Programa para revertir el rezago en
los procesos de transferencias primarias y| 2 servidores publicos. 5 Dias 9:00 hrs. A 15:00 hrs.
secundarias.
1.6. Propuesta de mejora del Sistema de
Administracion Archivistica en el area de| 2 servidores publicos. 5 Dias 9:00 hrs. A 15:00 hrs.
Archivo de Correspondencia.
2'1'. . AC?:EJahzal’. ’el‘ cuadro  general  de 2 servidores publicos.| 5Dias | 9:00 hrs. A 15:00 hrs.
clasificacidn archivistica.
2.2. Elaborar la guia simple de Archivo. 2 servidores publicos. 5 Dias 9:00 hrs. A 15:00 hrs.
2.3. El I Al i icié . - ,

3 aborar el catalogo de disposicion 2 servidores publicos. 5 Dias 9:00 hrs. A 15:00 hrs.
documental.
2.4. E.Iak?ora el rr.malnu.al institucional - de 2 servidores publicos.| 5 Dias | 9:00 hrs. A 15:00 hrs.
procedimientos archivisticos.
3.1. Realizar capacitaciones a todos los
servidores publicos del OROMAPAS en| 2 servidores publicos. 5 Dias 9:00 hrs. A 15:00 hrs.
materia procesos archivisticos.
3.2. Difundir los conceptos y procedimientos
archivisticos bdsicos entre el personal del| 2 servidores publicos. 5 Dias 9:00 hrs. A 15:00 hrs.
OROMAPAS.
3.3. Impartir cursos especializados a los
servidores publicos que conforman el sistema 2 servidores publicos. 5 Dias 9:00 hrs. A 15:00 hrs.

institucional de archivos, de acuerdo con las
actividades que realizan.
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En lo relativo a los recursos materiales, el OROMAPAS cuenta con lo siguiente:

e 1 equipo de computo portatil (laptop).

e 1 impresora multifuncional.
e Material de papeleria.
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5.2. RECURSOS MATERIALES.

5.3.- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

i

OROMAPAS

XALISCO

Actividades planificadas

oJauj

1.1. Revision de los inventarios de Archivos de

0.131q¢°o4

oziep

1Hay

ohepy

olunr

olnr

03503y

aiquwandas

C2[e]qhleTo)

9ACWIBINON

aiquiaig

1 Tramite de cada unidad administrativa.

) 1.2. Elaboracién del inventario de Archivos de
Concentracion.

3 1.3. Identificacidn y cuantificacién del rezago
de Transferencias Primarias.

a 1.4. Identificacidn y cuantificacién del
rezago de valoracidn documental.
1.5. Programa para revertir el rezago en

5 |los procesos de transferencias primarias y
secundarias.
1.6. Propuesta de mejora del Sistema de

6 | Administracion Archivistica en el area de
Archivo de Correspondencia.

2 2.1. Actualizar el cuadro general de
clasificacién archivistica.

8 | 2.2. Elaborar la guia simple de Archivo.

9 2.3. Elaborar el catalogo de disposicion
documental.

10 2.4. Elabora el manual institucional de
procedimientos archivisticos.
3.1. Realizar capacitaciones a todos los

11 | servidores publicos del OROMAPAS en materia
procesos archivisticos.
3.2. Difundir los conceptos y procedimientos

12 | archivisticos basicos entre el personal del
OROMAPAS.
3.3. Impartir cursos especializados a los

13 servidores publicos que conforman el sistema

institucional de archivos, de acuerdo con las

actividades que realizan.
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5.4. COSTOS.

Los costos de los recursos humanos y materiales estan considerados en
el presupuesto de egresos del Organismo Operador Municipal de Agua Potable,

Alcantarillado y Saneamiento de Xalisco, Nayarit.
6.- ADMINISTRACION DEL PADA.
6.1. COMUNICACIONES.

Para la adecuada aplicacion y administracion del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA), la comunicacién entre el Area Coordinadora de
Archivos y los Responsables de Archivo de Tramite se hara a través de correos

electronicos y reuniones de trabajo.
6.2. REPORTES DE AVANCES.

Se solicitara de manera trimestral los inventarios de archivo de tramite a
los responsables de cada unidad administrativa, con el fin de mantener
actualizados los instrumentos y verificar que se sigan las instrucciones
establecidas en los manuales de procedimientos archivisticos para que de esta

manera se garantice la adecuada gestiéon documental.
6.3. CONTROL DE CAMBIOS.

Es necesario incluir la etapa de control de cambios, esto para identificar si
se requieren recursos adicionales, ya sean humanos, financieros o bien cambios
en los tiempos de ejecucion. Al término de cada trimestre se verificara si es
necesario hacer algin cambio en el presente Programa, a fin de ajustar el
cronograma o cualquiera de los recursos necesarios para estar en posibilidad de

alcanzar los objetivos.
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6.4. ADMINISTRACION DE RIESGOS.

Es necesario identificar y administrar adecuadamente los riesgos que
podrian evitar el cumplimiento de los objetivos, para con esto disminuir la

probabilidad de que ocurran. (Ver anexo 1).
7.- APROBACION.

Con fundamento en lo dispuesto en el Capitulo Quinto, “De la Planeacion
en Materia Archivistica”, articulo 22 “Programa anual”y articulo 23 “Elementos del
programa anual”, de la Ley de Archivos del estado de Nayarit, articulo 23 de la ley
general de archivos y en los Lineamientos para la organizacién y conservacion de
archivos, fue elaborado el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2023
por la coordinaciéon de archivos del OROMAPAS y cuenta con el visto bueno de

titular de la Direccién General del mismo.
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ANEXOS.

OROMAPAS
XALISCO

DEFINICION DEL RIESGO

1.- DATOS DEL RIESGO

NO. DE RIESGO

OBIJETIVO

Optimizar el cumplimiento normativo en materia archivistica en las unidades
administrativas del organismo operador municipal de agua potable, alcantarillado y
saneamiento de Xalisco, Nayarit.

NIVEL DE

DECISION CLASIFICACION DEL RIESGO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Estratégico. Sustantivo.

Coordinacion de archivos del organismo operador

municipal de agua potable, alcantarillado y saneamiento

de Xalisco, Nayarit.

DESCRIPCION DEL RIESGO:

VERBO EN

SUSTANTIVO PARTICIPIO

ADJETIVO, ADVERBIO O COMPLEMENTO
CIRCUNSTANCIAL NEGATIVO

Sistema institucional de

. Funcionando.
archivos del oromapas.

De manera deficiente.

2.- FACTORES DE RIESGO CLASIFICACION RIESGO
1. Desconocimiento de la ley general de
archivos por parte de los responsables de Técnico-administrativo. Interno.
archivos de tramite.
2. instrumentos archivisticos desactualizados. Técnico-administrativo. Interno.
3. Procesos de disposicion documental L. - .
C o Técnico-administrativo. Interno.
ineficientes.
4, Normatividad interna en materia de archivos , . .
. . Técnico-administrativo. Interno.
inexistente.
5. Equipamiento tecnoldgico deficiente para la
q. P ., . g P TIC'S. Interno.
coordinacion de archivos.
6. Plantilla de personal insuficiente. Humano. Interno.
7. Infraestructura institucional deficiente para el _ - .
Técnico-administrativo. Interno.

archivo de concentracion.
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POSIBLES EFECTOS DEL RIESGO (IMPACTOS)

Nula o mala ejecucidn de los procesos archivisticos, afectando la correcta gestion documental del

oromapas.

Pérdida y danos en la documentacion debido a la falta de espacio en archivo de tramite y concentracién.

Incumplimiento normativo de la Ley General de Archivo.

Incapacidad de realizar los procesos archivisticos por falta de personal.

EVALUACION DEL RIESGO ANTES DE LA EVALUACION DE CONTROLES

IMPACTO PROBABILIDAD

CUADRANTE

10 10

EXISTENCIA DE CONTROLES

Sl NO X
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EVALUACION DE CONTROLES

NO. DE )
FACTOR DESCRIPCION DE CONTROLES TIPO DE CONTROL
Conocimiento y comprensidn de la Ley General de Archivos por parte de
1 los responsables de los archivos de tramite y de concentracion del Detectivo.
OROMAPAS.
2 Instrumentos archivisticos actualizados. Preventivo.
3 Eficiencia en los procesos de disposicion documental. Correctivo.
4 Existencia de normatividad interna. Correctivo.
5 Eficiente equipamiento tecnoldgico para la coordinacidn de archivos. Correctivo.
6 Plantilla de personal suficiente. Correctivo.
7 Infraestructura institucional eficiente para el archivo de concentracidn. Correctivo.

1. Conocimiento y comprensién de la Ley General de Archivos por parte de los

responsables de los archivos de tramite y de concentracién del OROMAPAS.

TIPO DE ESTA ESTA SE ES RESULlT_:DO DE a o:;i?ﬁn 5
CONTROL | DOCUMENTADO | FORMALIZADO | APLICA | EFECTIVO ST | SR ET
DETECTIVO Sl NO NO NO DEFICIENTE NO

2. Instrumentos archivisticos actualizados.

TIPO DE ESTA ESTA SE ES RESULI‘:DO DE a 0:&?&) .
CONTROL |DOCUMENTADO | FORMALIZADO | APLICA | EFECTIVO SRR SR T
PREVENTIVO NO NO NO NO DEFICIENTE NO

3. Eficiencia en los procesos de disposicion documental.
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TIPO DE ESTA ESTA SE ES RESULI’:DO DE < omffs\o 5
CONTROL | DOCUMENTADO | FORMALIZADO | APLICA | EFECTIVO | [ oo o s 1o | s UEICIENTEMENTE
CORRECTIVO SI NO NO NO DEFICIENTE NO
4. Eficiencia en los procesos de disposicion documental.
TIPO DE ESTA ESTA SE ES RESULIT_:‘DO DE - o.ﬁfﬁn 5
CONTROL | DOCUMENTADO | FORMALIZADO | APLICA | EFECTIVO | [ oo o s 160 | s UEICIENTEMENTE
CORRECTIVO SI NO NO NO DEFICIENTE NO
5. Existencia de normatividad interna.
TIPO DE ESTA ESTA SE ES RESULIT_IAZ\DO DE - Omi‘?&D o
CONTROL | DOCUMENTADO | FORMALIZADO | APLICA | EFECTIVO | [ oo o s 160 | s UEICIENTEMENTE
CORRECTIVO SI NO NO NO DEFICIENTE NO
6. Plantilla de personal suficiente.
TIPO DE ESTA ESTA SE ES RESULIT_:DO DE - OS;E?LOAD 5
CONTROL | DOCUMENTADO | FORMALIZADO | APLICA | EFECTIVO | [ oo o s 160 | s UEICIENTEMENTE
CORRECTIVO SI NO NO NO DEFICIENTE NO
7. infraestructura institucional eficiente para el archivo de concentracion.
TIPO DE ESTA ESTA SE ES RESU"I’:DO DE < 0:&‘?&0 5
CONTROL | DOCUMENTADO | FORMALIZADO | APLICA | EFECTIVO | [ o o0 1o | s UEICIENTEMENTE
CORRECTIVO NO NO NO NO DEFICIENTE NO
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Definicion de estrategias y acciones de control para la administracion de

riesgos.

Objetivo 1.

Optimizar el cumplimiento normativo en materia archivistica
en las unidades administrativas del organismo operador
municipal de agua potable, alcantarillado y saneamiento de
Xalisco, Nayarit.

Factor de riesgo con control deficiente:

Desconocimiento de la ley general de archivos por parte de los
responsables de archivos de tramite.

Accion de control:

Capacitacion especializada para los responsables de archivo de
trdmite y concentracion.

Estrategia para administrar el riesgo:

Reducir el riesgo.

Evidencia documental:

Cronograma de actividades y reportes trimestrales.

Objetivo 1.

Optimizar el cumplimiento normativo en materia archivistica
en las unidades administrativas del organismo operador
municipal de agua potable, alcantarillado y saneamiento de
Xalisco, Nayarit.

Factor de riesgo con control deficiente:

Instrumentos archivisticos desactualizados.

Accion de control:

Elaboracién y actualizacién de instrumentos archivisticos.

Estrategia para administrar el riesgo:

Reducir el riesgo.

Evidencia documental:

Cronograma de actividades y reportes trimestrales.

Objetivo 1.

Optimizar el cumplimiento normativo en materia archivistica
en las unidades administrativas del organismo operador
municipal de agua potable, alcantarillado y saneamiento de
Xalisco, Nayarit.

Factor de riesgo con control deficiente:

Procesos de disposicion documental ineficientes.

Accion de control:

Revision quincenal de reportes de fichas valoracidn
documental.

Estrategia para administrar el riesgo:

Reducir el riesgo.

Evidencia documental:

Reportes quincenales.
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Objetivo 1.

Optimizar el cumplimiento normativo en materia archivistica
en las unidades administrativas del organismo operador
municipal de agua potable, alcantarillado y saneamiento de
Xalisco, Nayarit.

Factor de riesgo con control deficiente:

Normatividad interna en materia de archivos inexistente.

Accion de control:

Capacitaciones en materia de normatividad archivistica a los
responsables de archivo de tramite y de concentracién.

Estrategia para administrar el riesgo:

Reducir el riesgo.

Evidencia documental:

Cronograma de actividades y reportes trimestrales.

Objetivo 1.

Optimizar el cumplimiento normativo en materia archivistica
en las unidades administrativas del organismo operador
municipal de agua potable, alcantarillado y saneamiento de
Xalisco, Nayarit.

Factor de riesgo con control deficiente:

Equipamiento tecnolégico deficiente para la coordinacion de
archivos.

Accion de control:

Elaboracién de requisicidon para solicitar equipamiento
tecnolégico adecuado para la coordinacidn de archivos.

Estrategia para administrar el riesgo:

Reducir el riesgo.

Evidencia documental:

Requisicion, memorandum, correo electrénico.

Objetivo 1.

Optimizar el cumplimiento normativo en materia archivistica
en las unidades administrativas del organismo operador
municipal de agua potable, alcantarillado y saneamiento de
Xalisco, Nayarit.

Factor de riesgo con control deficiente:

Plantilla de personal insuficiente.

Accion de control:

Identificacion y elaboracion del documento que contenga las
necesidades de personal y enviarlo al drea correspondiente.

Estrategia para administrar el riesgo:

Reducir el riesgo.

Evidencia documental:

Memorandum, correo electrénico.
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Objetivo 1.

Optimizar el cumplimiento normativo en materia archivistica
en las unidades administrativas del organismo operador
municipal de agua potable, alcantarillado y saneamiento de
Xalisco, Nayarit.

Factor de riesgo con control deficiente:

Infraestructura institucional deficiente para el archivo de
concentracion.

Accion de control:

Identificacion y elaboracion del documento que contenga las
necesidades de infraestructura y enviarlo al drea
correspondiente.

Estrategia para administrar el riesgo:

Reducir el riesgo.

Evidencia documental:

Memorandum, correo electrénico.
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